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NOUVELLE ERGONOMIE

Votre portail évolue — découvrez la nouvelle interface !

Retrouvez sur votre portail vos raccourcis et différentes
informations (indicateurs, notifications, etc.). Votre
écran s’'adapte selon si vous étes sur un ordinateur, un
Smartphone ou une tablette.

265 34" 44 ifss
fm iren

s e
29 1046
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NOUVELLE ERGONOMIE So

Mes informations Mon Entreprise

X

Nouveautés de votre portail
Q ﬁj 4.1A0.280

Cliquez pour consiter

Le portail s'Tadapte a chaque utilisateur pour ne
lui afficher que les fonctionnalités auxquelles il
est autorisé.

Nouveautés de votre espace personnel b

(Q‘ 41A0.280

Cliquez pour conster

9 és SIRH X
G'0, 4.1A0.280
™ Gliquez pour consulter

Nombre de .
collzborateurs Age moyen VENDREDI
100 44=

Ainsi, un salarié et un gestionnaire RH auront des

portails difféerents puisqu’ils ont des droits " oiren oo
différents.
— 24 CLENET Fabrice 1009
Bodet

Software -

Portail Salarié

Bodet

Software

-
Kelio




’ACCES AUX FONCTIONNALITES

Un simple clic sur les vignettes de type Raccourci vous
permet d’accéder a vos différentes fonctionnalités :
badgeage, déclaration de présence, demande
d’absence, déclaration  d’activités, exploitation,
parameétrage, etc.

I

Keli©



’ACCES AUX FONCTIONNALITES

Vous pouvez accéder a vos fonctionnalités via les
vignettes de votre portail mais également grace a ce
menu de navigation.

Plus complet, ce menu liste 'ensemble des actions que
vous pouvez réaliser dans Kelio et les applications
auxqguelles vous avez droit suivant votre statut.

I €) BODET Test

t-;f Maon portail

() Déconnexion

Depuis les écrans de votre espace personnel, un clic sur ce
bouton vous ramene directement sur votre portail

Gérez votre mot de passe

Accédez a vos actions a réaliser en tant que salarié

Accédez a vos actions a réaliser en tant que manager

Accédez a vos actions a réaliser en tant que gestionnaire

Consultez I'aide en ligne suivant le module dans lequel vous vous trouvez et accédez au service B-Support

Consultez le site internet Kelio — Installez le Kelio Plugin — Visualisez la version de Kelio actuellement installée

Déconnexion

Keli©



LES NOTIFICATIONS

Retrouvez toutes les informations relatives a vos = . ——
taches quotidiennes : actions a realiser, consultation .
de 'avancement des demandes en cours, etc. Q
. . . - 7/ \
Toutes les notifications sont triées par ordre — === ——
i / iti mmam
chronologique d’apparition.

Un clic sur la notification vous permet d’accéder
directement a I'application concernée ou elles peuvent
étre supprimées avec un clic sur le bouton * .

Keli©



LES NOTIFICATIONS

Salarié : retrouvez vos notifications grace a cette icone

Exemple : résultats de mes demandes d’absence

Notifications /Q?
Q
1.\’ | Déclaration de présence
—_
e Demande d'absence

—
Y Demande d'absence s

Absence refusée x

S Congés d'ancienneté - du 19/04/2011 au
29/04/2011

Absence validée e

Congés d'ancienneté - du 21/03/2017 au
28/03/2017

Absence validée X
Congés sans solde - du 24/10/2015 au 12/11/2015

@ Manager : retrouvez les notifications concernant

votre équipe
Exemple : déclarations de présence en attente de ma
validation — Résultats des déclarations validées ou
refusées par un valideur supérieur

o

Q

Déclaration de présence refusée X
Anderson Oliver
du 20/12/2019

Déclaration de présence en attente X
Bjorklund Kim
du 30/07/2019

Déclaration de présence validée X
Bjorklund Kim
du 30/09/2019

DD

Keli©



LES NOUVEAUTES

Soyez informé des mises a jour effectuées sur votre
systeme Kelio et découvrez les nouveautés et changements
ameneés par cette nouvelle version.

Les themes sont affichés suivant |a version et les droits de
I"utilisateur.

Un clic sur la vignette vous permet d’accéder directement a
la page Nouveautés disponible dans I'aide en ligne.

Apres consultation, elles peuvent étre supprimées avec un
clic sur le bouton =,

- “ r

1

Keli©



LES VIGNETTES

1 Kelio



LA VIGNETTE INDICATEUR

Indicateurs personnels

Soldes d’absences, crédit/débit, heures supplémentaires, primes...

Retrouvez vos résultats personnels sous forme de diagramme circulaire, histogramme, jauge

Ou encore texte.

Réalizé de modulation
Mes soldes

Crédit / Débit 1407:00 h
2,1h

Nombre d’heures

supplémentaires
1 | CP RTT DEL ;

En tant que salarié, vous pouvez consulter vos badgeages effectués dans la journée. Demires entrées / sorfies

Cette vignette est actualisee en temps réel. Elle ne s'affiche que pour les salaries qui sont e o
autorises a badger sur un terminal, depuis leur PC, ou encore leur smartphone.

Keli©



LA VIGNETTE INDICATEUR

Indicateurs d’entreprise

Plusieurs vignettes vous permettent de consulter de
I'information actualisée sur votre entreprise ou encore
votre service.

Mombre de Répartition Femme /

Age moyen
collaborateurs Homme g ¥

dans

o 44
100m “B= e

Keli©
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LA VIGNETTE ABSENTS DU JOUR

Chaque valideur de demande d‘absence peut
consulter l'identité des personnes absentes sur la
journée, les motifs et la durée de leur absence.

Seules les personnes appartenant a la population dont
il est valideur apparaissent.

Cette liste est actualisée en temps réel et les salariés
sont triés par ordre alphabétique.

Anderson Oliver

=
E I Congé payé — journée
>

Bjorklund Kim
I Congé payé - journée

Martin Bertrand
B RTT - 1ére demi-journée
[ Congé payé — 2éme demi-journée

Rodriguez Martha
Formation — journée

Smith Jack
[l Visite médicale — de 10h a 12h

D D W D

Keli©



LES VIGNETTES TEXTE & IMAGE

Personnalisez votre portail suivant vos couleurs en
insérant des images comme votre logo ou poussez
une information temporaire a vos collaborateurs via
une vignette Texte.

Chéques Vacances

Pensez a vous rendre
au local du CE pour
commander vos
cheqgues vacances !

Keli©



LA VIGNETTE ALERTE SYSTEME

En cas de probleme technique sur votre logiciel, une
vignette vous notifiant I'action a effectuer apparait.

Cette vignette n’est visible que par les administrateurs
du systeme Kelio.

Alertes systéme

Probléme avec I'exécution des régles / extensions. Veuillez
contacter le support technique Bodet.

Keli©



Mon espace Espace manager Espace gestionnaire.

[ P —
e & 2, 34 wj'rse
o Er— T
9 b -
29 1046

2 Gaire Duquesss.
[ ST

Mot o bcxets
resmuram

17

21
[— a
O oudaion depebsance .

MULTI DEVICE

18

~ Espace manager ~
’ 0|
oo T |
7 -7\ Rechercher a
7® Demanden sabsenca -
[ ——
P e x
oo pards s 03082019 au

1008201

Mos sakdes &
3] Absence vaidie x
F2d ’ Juben Py

I . i Y T wise: s 02052018 wo 11052018

Absences du iour

Harmire do tkels
restaurant

17 [ ..
2|
Recharchar a
(©° oecaraton de prtsence

E5° Domande dabsence

Espace mansger

T

Brchwctes
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UN PORTAIL MULTI DEVICE

Le nouveau portail devient totalement responsive et
s'adapte sur votre PC, tablette ou encore smartphone.

Suivant  le  paramétrage  effectué, certaines
applications apparaitront uniguement sur certains

supports.

Keli©
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UN PORTAIL MULTI DEVICE

interface s’adapte également a votre support de
connexion : vous trouverez par exemple 2 écrans
différents afin d’effectuer une demande d’absence,
que vous utilisiez un PC ou un smartphone.

172 @3 -

= (P ABBYAmaud

< Accueil

Créer | modifier une
demande d'absence

[S=L}
Calendrier d'absence
|Cn’3er une demande
Lister demandes d'absence
Prévisions d'absences

Absences autres salariés

Demandes d'absence
1en atiente
1 refusée

O ® 172.16.40.91:8090/0pe (@ %

@

Kelio

< Accueil

Motif

‘ CP Congés Payés

Mode de saisie

l Date a date avec demi-journée

Du | Me 28/08/2019

Au

Me 28/08/2019

Kelio

Créer | modifier une demande pour ABBY Amnaud

Demande de création d'absence

Motif de I'absence / mission

Motif de I'absence / mission

Solde prévisionnel de I'exercice *

® Encours O suivant
Sélection  Abrégéna Libellé Valeur = Amété au
AET AbS sur GET
cA Gongés Anciennetés
FRACT Gongés Fractionnement 0w 310512020
P en cours © 30 310512020
cP Gongés Payés CP N+ © 30 310512020
CPN-1 © 7 310512020
css Congés Sans Solde
DELEG Délégation
EVFAM Evénement Familial
RECUP Récupération 332(H) 31122019
RTT RTT 60) 311202019
MED Visite médicale

* Le solde prévisionnel afiché prend en compte atiente de FUTUR

#* Le solde épuisé esten gras

Mode de saisie de [absence / mission (

Commentaire du demandeur l

Documentjoint & Aucun document ié

® En début de journée

En milieu de journée

En milieu de journée

© En fin de journée

Labsence s'effectue sur la journée entiere

Document joint
& Aucun document lié

Commentaires

[Saisissez

1] @)

votre commentai

e dci

Smartphone

Keli©



PERSONNALISATION
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UNE PERSONNALISATION POUSSEE

Fond d’écran, images, couleurs, logo, organisation des
blocs... vous pouvez tout changer pour que votre
portail ne ressemble qu’a vous !

A3
w

LUNDI

restaurant

.............

2

2

Keli©
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Bodet|%zaexs 18:20 jeudi 16 novembre 2017 Keliy Exvioiation

Semaine Période

NOUVELLE ERGONOMIE = - - -

e
@ superviser L e | 0 e W e
e -t = i =
(@) imprimer | Exporter

Tous les écrans des modules Exploitation, — ’

Paramétrage et Droits utilisateurs ont été
recolorisés afin de rendre votre navigation plus

Journée de travail | Périodes de travail | Commentaire de MMoraire Théoriqus hebdom: 35:00

’ ) Issue de noraire (7-00] O Définle manueliement 0 Issug des pénos 28 (4 RS "
ps héorlque de Iz journée 7. Houre de 66bul d'aprbs-mid o
. Temps théorique du matin Haure de débutde nut  24:0 o a0y

Temps théorique de faprés-midl ounut 330

Nom [1773] Cycle de travail
CARON 00000113 Atelier Auto JOUR ! NUIT 0 Lund au Dimanche
CHAMPION 00000120 Bureaux détudes Variable 35H
CHENEAUX 00000127 e Auto JOUR / NUIT s Lundi au Diman
00000141 Atever Auto JOUR / NUIT du Lundi au Dimanche
00000008 Aleier Auto JOUR / NUIT du Lundi au Dimanche
Sandrine 00000148 Bureaux détudes Variable 35
u 00000155 Achats
StAgphane 00000435 Aleiior Auto JOUR / NUIT 6u Lundi au Dimanche
Lionel 00000162 Ateier Auto JOUR / NUIT 0 Lundi au Dimanche

Semaine Période

ADDA

OConﬁgurer N Leurence
. ]
@ cerr [ Semino 31 ] e et trsi s i |
. Yoz EmNw 21w 0500+
@ superviser o mw aw e
-~  Me3OT  EQNU 2100 o500+
o Analyser e eovn s 0500+
 Neozes  EaW 21 w500
ImpnmerIExpﬂner T
' Dioams om
< . >
Horaire
Horaire journalier du 01/08:2018 (D) Equipe Nuit EQNUI B3 B Foaire journaler issu du cycie de b
ériodes de travail

FILTRER LES SALARIES

v [ - e Tnéanique hebdomadaire 40:00
. 9 Issue de horaire (8:00) Définie manuellement Iszue des périodes de travail (8.00) ey e
— Temps théorique de la joumée ] Heure de début daprs-mid) !
Achats Temps théorique du matin Heure de débutde nuit 21 e 230
Bureaux détudes Tomps N6orique de Faprbs-midi 0u Nt

Nom [1/73] N ] Cycle de travail
500DO001 Commerce Bureaux 35h HS
00000015 Atelier Equipe

3«8 (Semaine
00000022 Commerce Bureau 26h mercrech
Expéditions 00000029 Adeler Equpe 8 (Equpe n'2)
Magasin Achats Bureas 35N 1
Meinienance 00000036 Buresu ditudes Bureau 35 1

00000043 Commerce Bureaux 35h 2
0000050 Maintenance Maintenance_Répartiion
Du 20083079 A 260052022 00000ST Atslisr Equipe 3+ (Semame matin)
— — —

Keli©
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TRANSFERT DE COMPTEURS A UN TIERS

= (P ABBYAmaud Kelio =
< Accueil

A l'aide d’une fiche de transfert de compte, un T —

salarié peut transférer des heures ou des jours de

congés a un autre salarié. BT !

Il peut s‘agir d’heures de délégation mais e

Salarié destinataire [ ARIAL Carole ' ]

également de jours de congés, primes, heures
spéciales etc.

Gommentaire [

Ce type de transfert peut étre soumis ou non a
validation d’'un manager ou exploitant.

Keli©



TRANSFERT DE COMPTEURS A UN TIERS

Le salarié destinataire du don recoit un mail
d’information pour lui notifier le transfert.

De méme, les managers sont notifies par mail
d’'un don en attente de leur validation et
lorsqu’un don est effectué ou recu par un salarié
de sa population.

Le manager peut valider et suivre les différents
transferts effectués par son équipe dans |'écran
de suivi des transferts de compte.

34

= ¢#d CLENET Fabrice Kelio =
< Accueil

O, Visualiser les transferts d: T )

0,0, comptes

Fiche salarié - = Szl -
Rechercher les demandes sur la période du )55 au ( I [ ox |

Présence

randtertdecorig Nom /Prénoma Créationa Exécution- Type de transforta ~ Compteur d'origineA  ValeurA Valeur transféréea  Compteur destinataireA  Salarié destinatairea  Valeura Valideura Etata

Déclaration dactivités ABBYAmaud  19/09/2019  19/09/2019 Don HS Heures Sup. 50% 200 200 Heures Sup. 50% ADDA Laurence CLENET Fabrice  (_Validee v

ghesices ABBY Amaud 19/09/2019  19/09/2019  Don RTT Solde de RTT 6 2 Solde de RTT (" Enattente M
Cumuls d'absences
Prévisions d'abs

Sokdes [ Aamuer |

Calendrier d'absences

Keli©



EDITION BILAN FIN DE PERIODE
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EDITION BILAN FIN DE PERIODE

Le bilan de fin de période peut étre
edité :

o pour chacun des contrats de

travail du salarié
o de date a date.

Cela vous permet d’avoir un bilan par
contrat, de maniere a refléter ce qui
est fait coté paie : un bulletin de paie

par contrat donc un bilan par bulletin.

Keli©



it dun e o (GLONRT Fobica %)

CALENDRIER D'ABSENCES 3

Dasgton scon

Facvannt o

Bhagann drases 3320

o B [ P B Ao moncomplnetecarrpon cuthod [ Fece TR coum Arcevtts
5 Congl an s 1) conuermis

i Kelio



— ¢4 CLENET Fabrice Kelio

CALENDRIER D’ABSENCES

< Accueil

==L
Visualiser les absences

alendrier des ab

ences de —CLENET Fabrice v
|Calenunerd‘ahsence B e EHE2 H

Créer une demande

Aoit 2019 Septembre 2019 ‘Octobre 2019 Novembre 2019
01Ve
02358

S A S S 0Ly 01Lu 01de 01Di 01 Ma
02 Ma 0zMa 02 Ve 02l 02 Me
Prévisions ¢'absences 03 Me 03 Me 0zsa V! 03 Ma 03.Je 03 Di
4 . . Absences autres salariés 0408 044e 0401 TR, 04 ve 4Ly
Une nouvelle légende apparait sur le calendrier R —Cr——cta
065a 065a | 05 Ma 06 Ve 06 Di 06 Me
) . - . . . Demandes d'absence o7 DI 07 Ma 07 ve 07Di = 0TMe 079 o7 Lu 07 Je
d’absence afin d’identifier rapidement les absences e i
3validées 09 Ma 09 Je 09 Di 09 Ma 09 Ve 09 Lu 09 Me 0958
. , , ’ 2 refusées i 10 We 10 Ve 10Lu 10 Me 108 10 M2 10Je 10Di
ui ne sont pas décomptées du solde d’absences e o e o o s e
. Valider 1288 12 Ma 12Ma B, 12 Ve 1200 12Me 12 e 2Ly 1208 128 12 Ma
o ) 1300 BMe | 13Me /AW 13%a 13Lu 13Je 138a 13 Ma 13 Ve 130i I
AL 14 Lu 14 Je 140e | A9 1400 14 Ma 14 ve 14Di 5 Jrame 14sa 4Ly 14 Je
) . . 4 . Suivi 15 Ma 15 Ve 15 Ve 15 Lu 15he 158a 15Lu 150e 3 ]15Di 15 Wa 15 Ve
Il's agit aes apsences qul sont posees sur un jour ade o e = = fee oo 2 foue NS e o e =
— 17 Je 17Di 17 Di 17 We 17 Ve 17 Lu 17 Me 17sa 17 Ma 17 Je 17D
. YA Soldes prévisionnels 9 18 Ve 18 Lu 18Lu 12de 18Sa 18Je 18 Di 12 Me 18 Ve 18 Lu
repos OU Sur un Jour ferle ) i 1988 19 Ma 19Ma 19 Ve 19Di 19ve [EEEE 19Lu 19de A 1958 19 Ma
. Anciennete 2 200i 20 Me 20 e 208a 20Lu 20Ma 20ve 20Di 201
CP en cours 304 0 1 " ~7
2L 214e 210e 210i 21Ma = 21WMe 218a 21Lu 210e
CR =t 30 22Ma 22ve 2ve 2L 221 2292 22Lu 208 20 221a 22ve
o serd 23 e 2382 2338a 23 Ma 23Je 2300 23Ma 23ve [NNGANN 23Lu 23 e 238a
Fr?m‘“F"EmE”t 0J 24Je 24Di 24Di 24We 24ve 241 24 e 2452 2418 240 24Di
Récupération dheures  3:32H 25 ve 25Lu 2Ly 25 e 258a 25Ma 250e 25Di 25 Me 25 Ve 25Lu
Solde de RTT 1 26Sa 26 Ma 26 Ma 26 Ve 26 Di 26 Me 26 Ve 26 LU 26 Je 265a 26 Ma
27Di 27 Me 2TMe 27sa 27 Lu 27 Je 27sa 27 Ma 27 Ve 27 Di 27Me 4
28Lu 28e 2 Je 28 0i 28 Ma 28 ve 28Di 28 Me 28 28Lu 28 Je
29 Ma 29 Ve 291y 20 1e 2084 29Lu 290e 290i = 20Ma 20ve
30 Me 305 30 Ma 00e 30Di 30Ma 0V 30Lu 30 Me 208
31de 31D0i 3tve 31 Me 318a 31de
7 7 .
Un nouveau menu déroulant vous permet également i o
p g P77, Demande dabsence en atten Calendrier Scolaire - Zone A Calendrier Scolaie - Zone B Calendrier Scolaire - Zone C
[ Aviourdghi W Absence non complabilisée carrepos ou .. [ | Ferié Repos

de personnaliser I'affichage du premier mois sur votre - pume—

calendrier.

Options du calendrier

Premier mois affiché Mois en cours
Mois en cours
Mois en cours -1
[¥] Afficher les vacances s| Mois en cours -2
Mois en cours -3
Mois en cours -4
Mois en cours -5
Mois en cours -6
Janvier

Février

Mars

[2] Afficher les numéros d

Keli©
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SOMME DE COMPTEURS

Une nouvelle fiche de transfert vous
permet d’additionner facilement

Vous pouvez par exemple regrouper
plusieurs cumuls d’absence (PACS,

plusieurs compteurs : cumuls
d’absences, soldes, heures spéciales,
etc.

Mariage, Naissance etc.) en un méme
compteur (Evénement familial).

Attention, vous ne pouvez pas additionner un solde avec une prime.
Les compteurs doivent étre du méme type.

Keli©
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ECHANGE DE PLANNING N
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ECHANGE DE PLANNING

Depuis le module Planification, vous avez la possibilité
d’échanger le planning entre 2 salariés.

Les notions a échanger sont sélectionnables et un
commentaire peut étre ajouté.

Une nouvelle icone vous permet de visualiser
rapidement les plannings des salariés sur lesquels un
échange a eu lieu.

Nom / Prénom | Fonction | Service en cours, “

Dim EQAPM & EQMA & EQAPM &5 EQAPM &5 EQAPM

ADDAL Airance Oinier spbcialicd Alblior 13:00/21:00 05:00/13:00 \ 13:00/21:00 l 13:00/21:00 1 13:00/21:00
EQAPM EQAPM EQNUI EQNUI [ Repos Repos

AROLDE Edouard  Cariste Atelier 13:00/21:00 13:00/21:00 21:00/05:00+ 21:00/05:00+

Dim EQAPM &5 EQMA & EQAPM &5 EQAPM & EQAPM

BESSON Pierre Ouvrier spécialisé Atelier 13:00/21:00 05:00/13:00 l 13:00/21:00 l 13:00/21:00 l 13:00/21:00

|

EQAPM EQMA EQAPM [ EQAPM EQAPM

BILBEAU Stéphanie Opérateur Atelier 13:00/21:00 05:00/13:00 \ 13:00/21:00 l 13:00/21:00 l 13:00/21:00

Création d'un échange de planning
Date de début  02/09/2019 [E] Datederin 06/0922019
Salarié  ADDA Laurence

Notions Absence / Mission

[ Horalre}

[¥] Activité
[] Astreinte
[] Commentaire

Commentaire

Keli©



KELIO PLANIFICATION PLUS
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PLANNING PREPARATOIRE

La gestion des plannings
préparatoires évolue avec un
nouveau droit qui permet
d’appliquer le planning
précédemment préparé.

Certains planificateurs peuvent
seulement préparer le planning
et le transmettre a d’autres qui
pourront le valider et donc
I'appliquer.

LES NOUVEAUTES SUR KELIO PLANIFICATION PLUS

EDITION DES POSTES

Sauvegardez la liste des postes a
éditer dans vos modeles
d’édition !

Vous pouvez par exemple avoir
un modele d’édition pour une
certaine liste de postes et un
autre modele pour une autre
liste de postes.

Keli©






LES SERVICES KELIO

o =

Audit et Formation aux
accompagnement de solutions Kelio

projet

Suivi de la qualité Kelio et RGPD Gestion des temps en

SaaS

Kelio

CS 40211 | Boulevard du Cormier
47 Ref 650F30 F1 49302 CHOLET Cedex | FRANCE

marketing@kelio.com

Keli©



mailto:marketing@kelio.com
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/accompagnement-client.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/formation.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/suivi-de-la-qualite.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/rgpd.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/saas.html

